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NORMAS COMPLEMENTARES DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Define as Normas e Modalidades para o
Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso de
Musica — Licenciatura.

O Colegiado do Curso de Musica, cumprindo as determinagdes da Subse¢do V da
Resolucdo n.° 1.892 CONSEPE, de 20 de junho de 2019; em conformidade com o Art. 9
da Resolucdo CNE/CES n° 02, de 08 de marc¢o de 2004; e a Instrucdo Normativa n.° 05
PROEN, de 18 de agosto de 2020;

RESOLVE:

Art.1 O Trabalho de Conclusdo de Curso, doravante denominado TCC, reune e
solidifica saberes e competéncias fundamentais para a formacdo académica € requisito
obrigatorio para a finalizacdo do Curso de Musica Licenciatura.

Art.2 O TCC utiliza como requisitos o eixo composto pelas disciplinas Metodologia
do Trabalho Cientifico, Metodologia da Pesquisa em Mdsica, Orientacdo de TCC | e
Orientacdo de TCC II.

DAS MODALIDADES ADMITIDAS

Art. 3 As modalidades de TCC admitidas no Curso de Musica — Licenciatura sao:

| - Monografia;
Il - Artigo cientifico;
Il - Relatério de Estagio;
IV - Projeto Didatico-Artistico;
V - Recital Didatico (apenas para Licenciatura em Instrumento).

81° A modalidade Monografia consiste em um estudo teorico-dissertativo
proveniente de pesquisa realizada, fundamentado em tematica relacionada a area de
Mdsica, devendo obedecer as normas vigentes da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT).

8 2° O Artigo Cientifico configura-se como um estudo tedrico-dissertativo sucinto e
fundamentado, devendo obedecer as normas da ABNT ou as do periddico pretendido
para submisséo.

83° O Relatorio de Estagio compreende todos os documentos exigidos pela

Coordenagdo de Estagio, substanciados com Fundamentacdo Telrica e apreciacdo
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critica dos resultados e, a defesa consistira na leitura do Relatorio seguida de prova
didatica com duracdo de 15 (quinze) a 20 (vinte) minutos com ponto escolhido pelo
estudante em conformidade com o orientador.

§84° O Projeto Didatico-Artistico pode ser constituido de material didatico e/ou
registro multimidia (jogos, &udio, audiovisual, edi¢do de partitura), estes com duragdo
minima de 15 (quinze) minutos, e em qualquer modalidade, acompanhado de texto
musical ou tedrico-documental.

8 5° O Recital Didatico, exclusivo aos estudantes de Licenciatura em Instrumento,
consiste em uma apresentacdo musical resultante de processos de pesquisa ou criagdo
artistica com pelo menos 15 (quinze) minutos de duracao, precedido por aparato critico
ou programa impresso ou digital analitico das obras com o contexto de circulagdo e o
perfil biografico do(s) compositor(es), além de proposi¢des pedagdgicas para as pecas,
tendo como subproduto uma gravacao anexada ao trabalho escrito.

Art.4 As modalidades deverdo ser especificadas e definidas quanto ao formato de
comum acordo entre o estudante e o orientador no Planejamento de TCC (Anexo I) e
submetidas a homologacéo pelo Colegiado antes de iniciar a orientag&o.

Art.5 A quantidade de paginas para a modalidade Monografia € de no minimo 50
laudas. Para as demais modalidades consideram-se no minimo 20 laudas. Em todas as
modalidades a quantidade minima de péginas nédo inclui os elementos pré-textuais nem
0s pds-textuais.

Art. 6 No caso de haver registros multimidia ou relatos que envolvam a exposicao de
pessoas ou instituicdes é necessario consultar o Comité de FEtica e Pesquisa
(CEP/UFMA), vinculado a Pro-Reitoria de Pds-Graduacdo (PPPG), para avaliar a
necessidade de adotar o Termo de Consentimento Livre e Esclarecido.

Art. 7 Quaisquer modalidades de TCC devem ser elaboradas individualmente pelo
estudante.

DA ORIENTACAO

Art.8 O acompanhamento e orientagdo de TCCs de Mdusica Licenciatura devem ser
realizados por docentes efetivos Departamento de Musica e em atividade e, em casos
excepcionais, aceitar-se-a orientadores de outras Unidades Académicas, desde que
aprovadas pelo Colegiado de Musica com coorientacdo obrigatoria de professor do
Departamento de Musica.

Paragrafo Unico. As orientacbes devem ser aprovadas pelo Colegiado de Musica e
serdo limitadas a 6 (seis) orientandos por orientador, sendo 3 (trés) de Orientacdo de
TCC | e 3 (trés) de Orientacéo de TCC II.
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Art.9 O estudante deve entrar em contato com o docente pretendido para solicitar a
orientacdo antes de matricular-se e, em caso de aceite, ambos deverdo redigir o
Planejamento de TCC (Anexo I), declarando a modalidade pretendida e o cronograma
com as atividades de elaboracdo e orientacdo previstas em um prazo minimo de 1 (um)
e maximo de 3 (trés) semestres para conclusdo, estimando uma provavel data de defesa.

Art. 10 Se o TCC néo for completado em no minimo 2 (dois) e no méximo em 4
(quatro) semestres (Orientacdo | e 1), a orientagdo podera continuar por mais 1 (um)
semestre até a data da defesa obrigatdria no semestre e o Colegiado emitird declaragéo
de carga horéria extra de orientacdo ao orientador.

Art. 11 O estudante que ao final da Orientacdo de TCC Il ndo estiver com o trabalho
aprovado pelo orientador para defesa sera desligado do Curso.

Art. 12 Admite-se a orientacdo coletiva de TCC, desde que o objeto de investigacdo
seja 0 mesmo para todos os orientandos, limitados a uma quantidade méaxima de 3 (trés)
estudantes por semestre.

Art. 13 O estudante podera a qualquer tempo solicitar mudanca de orientacdo apenas
uma vez, com a justificativa enviada para apreciacdo e homologacéo do Colegiado.

Paragrafo Unico. Ao orientador reserva-se o direito de apor manifestacdo enviada
por escrito para apreciacdo do Colegiado.

Art. 14 O orientador poderd abdicar da orientagdo a qualquer tempo, com a
justificativa enviada para apreciacdo e homologacéo do Colegiado.

DA MATRICULA E PRAZOS

Art. 15 Para matricula em “Orientagdo de TCC I” o estudante devera apresentar o
Planejamento de TCC (Anexo I) elaborada com antecedéncia em conjunto com o
orientador pretendido e homologada pelo Colegiado.

Paragrafo Unico. Ao final da Orientagdo | o estudante devera estar com no minimo o
Projeto de TCC finalizado, caso contrario sera reprovado, devendo refazer o
Planejamento de TCC junto com o orientador com base no Art. 7.

Art. 16 A matricula em Orientacdo Il pressupde o Projeto de TCC aprovado pelo
orientador e pelo Colegiado.

Paragrafo Unico. Ao final da Orientagdo Il o estudante devera estar com o TCC
elaborado ou em vias de finalizacdo a critério do orientador, caso contrario sera
reprovado.
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Art. 17 Apo0s o orientador autorizar a defesa ao estudante, o Requerimento de Defesa
(Anexo I1) devera ser enviado a Coordenacdo com pelo menos 30 (trinta) dias antes da
data pretendida para defesa.

Art. 18 O TCC deve ser entregue impresso ou em formato digital (PDF), & critério de
cada membro da banca examinadora, pelo menos 15 (quinze) dias antes da data da
defesa.

DA AVALIACAO

Art. 19 A verificacdo da elaboragdo do TCC sera realizada pelo orientador, em
conjunto com o coorientador (caso haja) e o Colegiado de Mdsica, com base no
cumprimento do Planejamento de TCC.

Art. 20 A existéncia de plagio deve ser verificada pelo orientador e em sendo
constatada o estudante deveréa refazer o TCC podendo ser punido conforme dispbe o art.
83 da Resolucédo n.° 1.892 — CONSEPE.

Art. 21 A defesa do TCC poderé ser individual ou coletiva em forma de seminério, e
em todos os casos, 0 Colegiado de Musica designara 3 (trés) membros efetivos e 1 (um)
suplente para compor a banca examinadora.

§ 1°. O orientando podera solicitar ao Colegiado a substituicdo de membro de banca
através de requerimento justificando as razfes para alteragéo.

§ 2°. A banca sugerida sera homologada pelo Colegiado que podera substituir seus
membros considerando critérios de distribuicdo e especializag&o.

8 3% A defesa individual consiste na comunicagdo oral do produto resultante da
orientagdo, com duracdo entre 20 (vinte) e 25 (vinte e cinco) minutos.

§4° A defesa em forma de seminario consiste na exposicdo e debate sobre os
produtos resultantes de duas ou trés orientagbes concomitantes, com 15 (quinze)
minutos de exposicao para cada TCC avaliadas individualmente.

8 5° No caso de Artigo Cientifico aprovado por Comité Cientifico de Periddico ou
Anais de Evento Cientifico que tenha sido publicado, ndo se exigird defesa desde que
tenha no minimo 20 paginas.

Art. 22 Os critérios de avaliagdo do TCC pela banca consideraréo:

| - Apresentacao;
Il - Formatacéo e normalizacgéo;
Il - Clareza e coeréncia do conteldo;
IV - Capacidade de argumentacdo (no caso de haver arguicao).
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Art. 23 As defesas de TCC séo registradas em ata, sendo a nota resultante de cada
estudante definida a partir da média aritmética do quantitativo individual atribuido pelos
membros da banca examinadora, sendo 7,0 a média minima final para aprovagao.

DO PROTOCOLO DE MARCACAO DA DEFESA

Art. 24 Apos a defesa ser homologada pelo Colegiado, o orientador definira a data e o
horério da defesa de comum acordo com o(s) estudante(s) e os membros da banca,
informado a Coordenacédo os dados por e-mail ou memorando interno.

Art. 25 A Coordenagdo enviara mensagem confirmando a data e o horério, além da
especificacdo da sala onde realizar-se-4 a defesa.

Art. 26 A ata e as declaragOes serdo enviadas com antecedéncia ou entregues ao
orientador no momento da defesa pela Secretaria, devendo ata ser entregue nha
Coordenacdo ap06s o final da sessao.

DAS DEFESAS REMOTAS

Art. 27 As Defesas Remotas serdo realizadas conforme o disposto na Instrucéo
Normativa n.° 5 — PROEN, de 18 de agosto de 2020.

Art. 28 O Calendario ao qual se refere o Art. 10 da Instrucdo Normativa sera elaborado
e atualizado pelo Colegiado do Curso.

Art. 29 O tempo para defesa ao qual se refere o Art. 12 da Instrucdo Normativa serd o
mesmo que para as defesas presenciais.

Art. 30 Os dados da ata aos quais se refere o Art. 14, inciso VIII da Instrucdo
Normativa serdo inseridos no sistema pela Secretaria do Curso.

Art. 31 A regulamentacdo, para casos extraordinérios; da dispensa da defesa online,
limitando o julgamento & emissdo por cada membro da banca examinadora de parecer
detalhado e conceito atribuido ao trabalho, conforme dispde o Art. 14, inciso XI da
referida Instrucdo Normativa, sera efetuada ap6s analise caso a caso pelo Colegiado.

DA ENTREGA DO TRABALHO FINAL

Art. 32 ApoOs apreciacdo das recomendacdes feitas pela banca examinadora, o
estudante deve entregar a versdo final do TCC em midia digital (CD, DVD ou Pendrive)
ou arquivo digital (PDF) para o e-mail da coordenacdo em até 30 (trinta) dias apos a
defesa.

Paragrafo Unico. O estudante s6 podera colar grau apds a entrega da vers3o final de
seu TCC, quando todas as suas notas estiverem devidamente inseridas no Sistema
5
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Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) para emissdo do historico
escolar final.

Art. 33 A versdo final deverd ser entregue nos modelos (templates) disponiveis na
pagina do Curso conforme o tipo de TCC escolhido.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 34 Nao serdo admitidas manifestacdes que ndo tenham relagdo com a apresentacéo
do trabalho de conclusdo no ato da defesa, podendo as mesmas ocorrerem apds o
encerramento da sessdo e saida da banca, desde que haja moderagdo e que o recinto seja
limpo apds a comemoracao.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento desse artigo ensejard o cancelamento da
defesa por iniciativa do orientador ou dos membros da banca.

Art. 35 Os casos omissos na presente Norma serdo avaliados e decididos pelo
Colegiado do Curso de Musica.

Art. 36 Essa Norma entrard em vigor na data de sua publicacao.

Art. 37 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Sao Luis, 09 de setembro de 2020.

5 SERPRO G
Assinado digitalmente por:

RICARDO MAZZINI BORDINI

Sua autenticidade pode ser confirmada no endereco :
<http://www.serpro.gov.br/assinador-digital>

Prof. Dr. Ricardo Mazzini Bordini
Presidente do Colegiado do Curso de Musica
Professor Associado Il — SIAPE 1086484
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ANEXO | - PLANEJAMENTO DE TCC

Nome do Estudante:

Matricula: Periodo de Ingresso:

Orientador:

Coorientador:

Modalidade do TCC:

Duracéo do Planejamento de TCC:
[ ] Um semestre [ ] Dois semestres [ ] Trés semestres

Semestre de entrega do Plano: Data estimada da defesa:

CRONOGRAMA E ATIVIDADES:

= Primeiro semestre:

1) Inserir atividade prevista;
2) Inserir atividade prevista;

3) Inserir atividade prevista.

= Segundo semestre:

1) Inserir atividade prevista;
2) Inserir atividade prevista;

3) Inserir atividade prevista.

= Terceiro semestre:

1) Inserir atividade prevista;
2) Inserir atividade prevista;
3) Inserir atividade prevista;

4) Entrega da versao final do TCC.
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Declaramos para os devidos fins conhecer as atividades e prazos estabelecidos para

elaboracdo e defesa do Trabalho de Concluséo de Curso apresentado neste formulario.

Estudante

Orientador

Visto da Coordenacdo do Curso de Musica

Recebido em / /

Homologado em / /
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ANEXO Il - REQUERIMENTO DE DEFESA DE TCC

REQUERIMENTO DE DEFESA DE TCC

Nome do Estudante:

No. de matricula:

Titulo do Trabalho:

Sugestédo de Banca Examinadora:

Copia:

Sugestoes de datas:

Orientador: []impressa []Digital Entre / /

1° Examinador: [Jimpressa []Digital e / /

2° Examinador: [Jimpressa [ ]Digital ou em data especifica:

Suplente: [Jimpressa [] Digital / /
Assinatura do Orientador: Assinatura do Estudante:

COORDENACAO
Data marcada: Horério: Local: Situacdo: [
O
/ /
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