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N° Responsavel Procedimento Prazo Inicial Prazo Limite
01 Alunos Inscricdo/Solicitagdo de vaga no estagio pelo SIGAA 30/01/2014 | 09/02/2014
02 | Coordenacao | Processamento da lista de inscritos 10/02/2014 | 11/02/2014
03 | Coordenacéao | Consulta do nimero de vagas por campo 10/02/2014 | 12/02/2014
04 | Coordenacao | Envio da lista de inscritos para a COGEST 12/02/2014
05 | Coordenacao | Processamento da lista de estagiarios por campo 12/02/2014
06 | Coordenacao | Envio da lista de inscritos para cada campo 13/02/2014
07 Campo Retorno da lista final de estagiarios a Coordenacao 14/02/2014 | 28/02/2014
08 COGEST Formalizagcao do seguro e do nimero da apdlice 14/02/2013 | 28/02/2013
09 | Coordenacao | Atualizagao do formulario de Termo de Compromisso | 28/02/2014 | 28/02/2014
10 | Coordenacéao | Divulgagao da Lista final de estagiarios para os alunos | 03/03/2014 | 07/03/2014
11 Alunos Visita ao campo de estagio 10/03/2014 | 14/03/2014
12 Alunos Elaboracédo do Plano de Atividade 10/03/2014 | 14/03/2014
13 Alunos Assinatura do Termo de Compromisso 10/03/2014 | 14/03/2014
14 Alunos Entrega do Termo de Compromisso na Coordenacao 17/03/2014
15 | Coordenacéao | Entrega dos documentos dos supervisores aos alunos 17/03/2014
16 | Coordenacao | Matricula dos estagiarios em Estagio no SIGAA 18/03/2014 | 21/03/2014
17 | Coordenacéao | Divulgagao do calendario de reunides de estagio 07/03/2014 | 21/03/2014
18 Alunos Prazo final para entrega do Relatério Final de Estagio 04/07/2014
19 | Supervisores | Limite para entrega dos documentos de supervisores 04/07/2014
20 | Coordenacao | Avaliagdo dos Relatérios Finais de Estagio 07/07/2014 | 14/07/2014
21 | Coordenacao | Insergao das notas de estagio no SIGAA 15/07/2014 | 17/07/2014

Procedimentos de Estagio para os alunos:

1) Solicitar sua matricula no forum do SIGAA, em prazo definido pela Coordenagdo. Havera uma classificagdo em
ordem de prioridade, segundo os seguintes critérios: 1 — dispor de menos tempo para formatura; 2 — ter cursado
as disciplinas de Didatica, Psicologia da Educacao e as Musicalizagdes; 3 — maior coeficiente de rendimento. Ao
fazer o pedido, os alunos deverdo informar sua Data de Nascimento, RG, CPF e etapa do Estagio (1, Il, Il ou V).

2) Apos a divulgagéo da lista final de estagiarios por campo (no SIGAA e em http://musica.ufma.br), o aluno devera
elaborar o Plano de Atividade e preencher o Termo de Compromisso, sendo assinados pelo estagiario e o
supervisor do campo em 3 (trés) copias cada. Os modelos estéo disponiveis na pagina do Curso de Musica na
sec¢éo Ensino -> Modelos de Documentos, em arquivo compactado com senha (solicita-la com o Coordenador).

3) O aluno devera entregar uma das copias do Plano de Atividade e do Termo de Compromisso na Coordenagao,
para realizar sua matricula no Estagio pelo SIGAA. SOMENTE serdo matriculados aqueles que cumprirem esta
obrigacao, pois € a Unica prova documental de que o aluno estara realizando o Estagio.

4) Iniciadas as atividades no campo de estagio, o aluno deverad seguir a proposta do Plano de Atividades. Seu
desempenho sera acompanhado por seu Supervisor Docente ou pelo Coordenador de Estagio. Reunibes
periddicas serdo realizadas na UFMA para avaliar as atividades, analisar a metodologia adotada e discutir
eventuais problemas no percurso do Estagio. O calendario de reunides seré divulgado oportunamente.



